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Inledning

I samband med avslutandet av bokforingséret i iScala finns det ett antal rutiner som skall utforas i iScala for att
forbereda for det nya aret.

De rutiner som skall utféras beskrivs i den hir vigledningen. Nér de hér rutinerna har utforts, &r det nya bokforingséret
klart for att anvéndas i iScala.

For att fa ut bésta resultat av den hér vigledningen, rekommenderar vi att ni ldser igenom végledningen noggrannt innan
ni borjar avsluta aret.

Administrationskonsolen

Starta upp administrationskonsolen for iScala. (Administration Console).

e Oppna mappen Féretag
o Hogerklicka pa foretaget som skall fa ett nytt bokforingsér och vélj Properties (Egenskaper)

File Action View Help

& | B 2|
AD - Anett Test Comparry # || Faretagskod Féretagsnamn Bokfaringsar Databasserver | Databas fad
Aciennemelnica oo Dariel Test Company 2008;2003;2010;2011 bud-Hsql2002r2  HL235R3_DHER1
bl ‘5‘:‘5'5 23 oRy et Tesk combary; DH Dariel Test Company 2008,2009;2010;2011;2012  bud-hlsgl2008r2  HLZ35R3_DHER
gf & :alazs ;ES: ED'"DE”Y 5 oK 2003;2004;2005;2006;2007; .. bud-hlsqlz008r2
- Balazs Test Compar
g COM:AN: o7 Dariel Hew Test 2012 BUD-HLSOL20.,.  HL235R3 DT
B Falkis Tet Comna EA Elod Test Company 2.3 SRS 2010;2011;2012 buc-hlsgl2008r2  HL235R3_EIOHANSSOR
D7 - Dariel Test Company .3 SR M EB Elod Test Company EB 2.3 SR3 2012 bud-hlsql2008r2  HLZ3SR3_EICHAMNSSON
DD - Dariel Test Company ED Edina Service 2002;2003;2004;2005;2006;...  bucHHlsclz008r2  HL235R3_SZECSEDT
DH - Dol Test Company EE Edina Test Company Z008;2003;2010;201 12012 buc-hlsol2008r2  HL235R3_EBAGO
R EP Elod Test Company 2 BACK 2008;2009;2010;201 1 bud-hlsgl2008r2  HL23SR3_EICHANSSON
DK
DT - Daniel New Test EX ed teszt 2010 bud-hlsql2008r2  HL23SR3_EBAGO
EA - Elod Test Company 2,3 5R3 FI 2004;2005;2006;2007;...  bud-lsql2008r2
EE - Elod Test Company EB 2.3 SR3 &1 1 Rita backup test 07122009 2010 buc-hlsqgl2008r2  HL235R3_RFEKETE
ED - Edina Service ] G8T TEST 2006;2007;2008;2009,2010;...  bud-hlsal2008r2  HylemGE_235R3_AMayer_TEP_20.
EE - Edina Test Company Hi Electrical Guitar Company (ATP) 2012;2013 bud-hlsal2008r2 HL235R3_HROST
EP - Elod Test Company 2 BACK . foctrical Guk Wy SRS _HROS
S Wyt firetag. ..
B Janos Client Backup oppla Faretan HL235R3_znagyova
FL E Judk Expendable Test Company Xoppla bort Féretag HL235R3_K
ol a1 Rita backup tost 17122013 x Judt Test Compan ; BUD-HLSQLZ0...  HL23SR3_K
pany ) Q =
$8758 BT TEST hn Silver Kepteralont ponn pd foretos BUD-HLSQL20.,.  HLZ3SR3_K
Hi - Electrical Guitar Company (ATF) > - Ta bt foretag =
i e o iy KH Kriszting Hegedus Company BUD-HLSQL20.,.  HLZ3SR3_KHEGEDLS
38 - Janos Client Backup PR L2 Zolkans Test Company nr 2 Refresh bud-hlsgl2008r2  HL235R3_zlaposiz
3 - el Expendable Test Cormpany L3 L3 - KR, JCI Consolidation Production J2012;2013;... buchlsol2008r2  CIL1_235R3_aseajlai_RPE_2012..,
K- udit Test Company i Ls Uil Test Company 2.3 SR3 BUD-HLSQL20...  HL235R3_LSIETO
5 - John Silver LT Laszlo Campany Help bud-hsale4 HL235R3_LTath
KH- Krisztina Hegedus Compary Lz Zalkans test camparyy bud-hlsgl2008r2  HL235R3 _zlaposi
L2 - Zalkans Test Cornpany nr 2 4 Adams Testfiretag 2002;2003;2004;2005;2006;...  bucrHlsol2008r2  HLZ3SRI_AMAYER
L3 - L3 - KR 31 Consolidation Production s iadams Testfdretag 11 2002;2003;2004;2005;2006;...  bucHHlsal2008r2  HLZ3SR3_AMAYER
L5 - Lii Test Company 2.3 SR A migkiczukanna second company 2008;2010;201 ;20122013 bucHhlsol2008r2  HL235r3_AMIELNICZUK
LT - Laszlo Compary M5 Mér rincs itt figura Test Company 2008;2009;2010;2011;2012  bucrhlsol2008r2  HL235R3_spal
LZ - Zoktans test company NF Nikaletta Fiedier Company 2011;2012;2013 BUD-HLSQL20...  HL235R3_NFIEDLER
M4 - Adams Testfdretag Y Nati Company 2000;2010;2011;2012 bud-hlsgl2008r2  HL2335r3_AMIELNICZUK
5 - Adams Testféretag 11 P Sandor Conwert company 2008;2009;2010;2011;2012 bud-hlscled HL235R2_SPALPETEmp
MA ""E'”"z”ka"':a second conpany P9 Sandor Test Company 2008;2009;2010;2011;2012 bud-hlsgl2008r2  HLZ35R3_spal =
Mz MZLI"'”(S ‘_ttd"g”’a Test Company: PE Edt company 2006,2007;2008;2009;2010;...  bud-hisgl2008r2  HL235R3 _Drilca
s Mikalct Lo Paerler: Comeany. Ps Sandor Test Compary 2008;2009;2010;2011;2012 bud-Hlsel2008r2  HL235R3_spal
1Y - Mt €
5 s:n‘durozz:::n — FT Timea Company 2011;2012 BUD-HLSQL20.,.  HLZ3SR3_TPAVISA
g i Cnmpa; i RH 2008;2007;2008;2009,2010;...  budHHlscl2008r2
PE - Edt qampany RR Rita Test Compary 2008;2003;2010;2011;2012  buc-hlsol2008r2  HL235R3_RFEKETE
PS - Sandor Test Company RT Rita Test Compary 2008;2009;2010;2011;2012  bud-hlsol2008r2  HLZ3SRI_RFEKETE
PT - Timea Company RZ 2011;2012;2013 bud-hsalz00s
o || &5t Szaboles Test Company 2.3 SR3 2002;2003;2004;2005;2006; .. bucHHlscl2008r2  HL233R3_SZECSEDT
h-
< | @ SE v

Opens the properties dialog bax For the current selection.
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Klicka pa fliken Ar, och direfter klickar du pd Légg till...

Egenskaper for foretag AJA System AB 2 O *
Aimant | Avancerst A | Jamfarelsekontroll |
Bokférngsar | SystemDB | FéretagsDB |  Statdstum | Shtdatum | Lagatil.. |
2015 Ja Ja 01:01:2015 S
01012016 | 31122016 L

Period. .. I
Sunkronizera... I

Direfter kommer du att se nedanstdende skirmdump:

Bokfaringsar >
Bokfaringsar: 2017
[ Ange bokféringsperiod
Startdatum: |:J_u1?-01-01 vI
Slutdatum IzUl?—lZ—Sl i I
Filjande moduler kommer att installeras:
Madul | I
Anlaggningstilladngar
Contract Management
Direktfakturering
Bokféring
Resurshantering
Marknadsdatabas
MPS
Saljorder
Léner
Inkdpsorder
Leverantirsreskontra
Reverser
Proiektadministration %

Cancel

[ o 1|

Avbryt

o< ]
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iScala infogar sjdlv det nya bokforingsaret (vilket dock kan &verskrivas), och om man sétter en bock vid Ange
bokforingsperiod, kan man dndra start- och slutdatum for bokforingséret. Detta &r inte nddvéandigt om
bokféringsperioden stimmer verens med ert rikenskapsar.

Niér du dr ndjd med dina val, trycker du p4 OK och iScala skapar det nya bokforingséret.

Efter detta &r gjort, har du satt upp allt som du behdver gora i Administrationskonsolen.

Kopiering av kontoplanen

Du ér inloggad i det nya bokforingsaret, d vs 2017.

Innan man 6verfor saldot till det nya aret, skall man forst kopiera kontoplanen (kontoplanen &r ndmligen arsberoende).
Det finns en speciell rutin for detta i Bokforing/redovisning / Ovrigt / Specialrutiner / Kopiering av kontoplan:

Har kan man vilja om man dnskar att kopiera automatkonteringarna (férdelningarna), konsolideringstabellen (om man
anvénder konsolidering) och dimensionerna. Normalt svarar man JA pé de hér fragorna.

Kom ihdg: Om man inte kopierar dver konteringstabellen genom den hér rutinen, kommer iScala att automatiskt gora
detta ndr man overfor saldo till det nya aret. Men pa det séttet far man inte dimensionerna osv kopierat till det nya aret.

02-2017 - 2016-10-24 - [Kopiera kontoplan: KOPIERING AV KONTOPLAN] - iScala 3.0 - O X |

Arkiv.  Visa Verktyg Fonster Hijalp

Meny v / 1 KOPIERING AV KONTOPLAN \
2 I3 Bokféring/Redovisning A << Tillbaka | | Masta =2 |
® I Kontoplan/fragor B
& 12 Transaktioner Frén Foretag: 02
@ I Kassabécker Bokféringsdr: 16
# [ Standardrapporter Automatallckeringar:  Ja E|
# I) Rapportgenerator )
@ 1) Tilsgasmoduler Kontoplansrubriker:  Ja E|
= 2 Owrigt Brv status fér inaktivt konto: £ [z]
|| Réntebelasta projekt Kontotab, Konsolidering:  Mej E|

| Overfir IB till nytt &
= I Specialrutiner
Kopiera budgetalternativ
Kopiera kontoplan
Omvérdera valutakonton
Saldera kassabacker
Importera kontoplan
Importera transaktioner
Importera budget
Importera avstdmningstransaki
Importera konteringskombinatic
Exportera till SIE & andra forme
Exportera till SIE 1

=3

5
DDoDoDoDfooDT

[7] = Flaggan fiir aktivt/finaktivt konto kopieras frin kallkontoplanen.
[ [M] = Flaggan kopieras inte.

Notera: Om man inte kopierat kontoplanen enligt ovan, kommer iScala dnda att automatiskt kopiera éver densamma
ndr man for éver balanserna till det nya daret. Men, man kommer da inte att fi ndagon kopiering av évrig data enligt
foregaende stycke (kontoplansrubriker m.m.). Nér vél UB dr overfort forsta gangen och kontoplanen blivit kopierad, sda
gar det inte sedan att kéra den storre kopieringen - iScala kommer da att svara att "Kontoplan redan dr upplagd for
detta foretag”.
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Notera: pa nedanstidende sida bestimmer du om du 6nskar kopiera konteringsdimensionerna ocksa:

= [ Bokfiring/Redovisning
@ =) Kontoplan,frigor
@ [ Transaktioner
@ ) Kassabécker
@ ) Standardrapporter
# [ Rapportgenerator
= I Tilaggsmoduler
= Owrigt
|| Rantebelasta projekt
] Overfir I8 till nytt &
= I3 Spedalrutiner
| ] Kopiera budgetalternativ
Kopiera kontoplan
Omvardera valutakonton
Saldera kassabdcker
Importera kontoplan
Importera transaktioner
Importera budget
Importera avstdmningsiransaki
Importera konteringskombinatic

=]

&
DDDoooDoD

Exportera till SIE 1

Exportera till SIE & andra formz

Kostmadsstalle:

Kostnadsbéarare:
Projekt:
Produkt:

Dirné:

Dim7:

Dim&:

Dim9:

Ja E
Ja
Ja E|
Ja E|
Ja E|
Ja
Ja
Ja E|

Hjalptexter S

[1] = Kopiera kopplingar mellan konto och underdimensioner {rekommenderas).
[M] = Ingen kopiering av kopplingar.

Kopieringen av kontoplanen kan bara goras en gdng — om saldot redan har verforts, har man inte mojlighet (inom
iScala) att anvinda den hér rutinen. Du kommer att fa ett felmeddelande, om du forsdker kopiera kontoplanen en gang

till.
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Kopiering av parametrar och automatkonteringstabeller

For att gora det sé enkelt som mdjligt, rekommenderas det att man kopierar bade parametrar och
automatkonteringstabeller fran tidigare bokforingsar till det nya. For detta kravs att du dr inloggad exklusivt (i
inloggningsrutan klickar du pa Avancerat och sedan véljer du Exklusiv inloggning).

OBS, med de instdllningar som anges nedan sd kommer alla eventuellt redan existerande parametrar i nya dret att
skrivas over och ersdttas med nya kopior av gamla drets parameterfiler!!! Om ni redan har skapat och lagt upp
parametervirden for t.ex. bokforingsmodulen och nu avser att kopiera parametrarna for ovriga moduler sd mdste ni
med andra ord vara forsiktiga. Innan ni kér rutinen skriv i sd fall ut nya drets (bokférings-) parametrar pd papper och
knappa in dem igen manuellt ndr rutinen avslutats.

Sokvag: Systemunderhall /Foretag / Kopiera instillningar

02-2017 - 2016-10-24 - [Kopiera instadllningar: KOPIERAR FILER] - iScala 3.0 =[]

_.-.J' Arkiv  Visa Verktyg Fonster Hijdlp

e / 1 KOPIERAR FILER \

<< Tilbaka | | Nésta = |

@ ) Order/fakturering a
@ [ Inképsorder
@ [5) Material-fproduktionsstyrning
F] J Lagerredovisning Till bokfaringsar 17 D
@ ) Statistik -
@ ) Direktfakturering E— ok
@ [2) Projektadministration Fran rakenskapsar 15 [
H J Resurshantering Kopiera parametrar? Ja E|
j j E;:s;nalresurser Kopiera automatkont, tabeller? Mej E|
= ) Systemunderhdl
@ ) Anvéndare
= 2 Foretag
] Installningar
_| Kopiera installningar
_| Standardvérden for nya faretag
| Lokal sakerhetskopiering
_| Spedella registerkontroller
| Konverteringsguide EMU '
_| Ta bort EMU-badkup

@ ) Landsspecifika funktioner
@ ) Centrallager
H 12y Dokument

GUAD-HP\Gunnar 02 AJA System AB 2 (exklusiv) 2017 2016-10-24

Svara [Ja] om parameterfilerna skall kopieras frén firetag och &r enligt ovan.

-

Fyll i falten pa4 samma sétt som visas ovanfor. Forst anger man vilket bokforingsar man vill kopiera till, darefter vilket
bolag man vill kopiera parametrar och automatkonteringar ifran. Till sist skall man vélja vilket bokforingsar man vill
kopiera fran.

EPICOR scaa AJA System AB Telefon:  031-773 06 06

Gardavagen 4
412 50 Goteborg

7/32



Pé fragan Kopiera parameterar?, skall man svara Ja, vilket gor att du kommer vidare till nedanstdende skdrmbild:

. AnlZggningstilgdngar
. Contract Management
. Direktfakturering
Bokféring

. Resurshantering

. Marknadsdatabas
MPS

. Saljorder

9. Ldner

10. InkGpsorder

11. Leverantdrsreskontra
[ 12, Reverser

<&l s
CO o= O ot s La

Om du trycker pa * (stjérna), sa viljs samtliga moduler som finns installerade i iScala.

Meny

® I Order/fakturering
@ I Inkdpsorder
@ I3 Material-/produktionsstyrning
& [ Lagerredovisning Endast &rsberoende filer? e
# I3 Statistk
@ I Direktfakturering
® I3 Projektadministration
® I Resurshantering
@ |0 Personalresurser
® ) Léner
2 I systemunderhall

® ) Anvandare

= ) Féretag
Instaliningar
Kopiera instaliningar
Standardvarden for nya faretag
Lokal s&kerhetskopiering
Spedella registerkontroller
Konverteringsguide EMU
Ta bort EMU-backup Hjalptexter

Landsspecifika funktioner o 5 . )
@ ) Centrallager [J] = Kopiering sker endast av arsberoende filer fir respektive modul,

® (=) Dokument [M] = Allz filer kopieras - dven &roberoende filer,

4l

=
oDDoDoDoDD

| [ GUAD-HP\Gunnar ]l 02 AJA System AB 2 (exklusiv) 20z | I 2016-10-24 |

Svara NEJ pa frigan ”Endast drsberoende filer”, eftersom pa det sittet far du en komplett kopia i forhallande till
foregaende ar. Om du viljer JA kan du réka ut for att iScala inte kopierar ndgot 6verhuvudtaget.
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Meny

@ I Order/fakturering
@ I Inképsorder
@ | Material-fproduktionsstyrning
@ I Lagerredovisning
# [ Statistk
@ I Direktfakturering
@ I Projektadministration
@ | Resurshantering
@ I Personalresurser
@ I Léner
= 1) Systemunderhdll
@ I Anvandare
= 2 Féretag
Instaliningar
Standardvarden for nya faretag
Lokal sékerhetskopiering
Speciella registerkontroller
Konverteringsguide EMU
Ta bort EMU-backup
@ () Landsspedifika funktioner
® ) centrallager
@ | Dokument

o e o

7 1 KOPIERAR FILER

Till bokféringsér

Fran firetag

Frén rékenskapsér

Kopiera parametrar?

Kopiera automatkont. tabeller?

Hjalptexter

Svara [Ja] om parameterfilerna skall kopieras frén faretag och &r enligt ovan.

A
-——=c

| cumPlGumar |

02 AJA System AB 2 (exklusiv) I

2016-10-24 |

For automatkonteringstabellerna kan man dessvérre inte kopiera samtliga genom att trycka * (stjdrna), darfor &r man
tvungen till att upprepa processen for varje installerad modul.

Vilj modul, Avtomatkont.kopiering

Kundreskontra
Leverantirsreskontra
Lagerredovisning
Projektadministration
Serviceorder

Contract Management
MPS

EPICOR sc==
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rhandsgranska - Standard DDF

Gy ]

I = FETR S 0

Fiihandsgranska |

Electrical Guitar Company

FORETAG HM BOKF.ER 1
ARTIKELTEXT

KOPIERA AUTOMATISK KONTQPLAN

KONT.KOD1- KONT.KODZ- SKATTE-/VAL.KOD-- KONTONR

BESKRIVNING

0oL
o0z
003
004
005
oos
o007
008
o009
010
011
01z
013
014
015
016
017
018
019
ozo
022
023
024
025
0ze
027
028
0z9
030
031
061
061
OES
066
067
071
N7y

Kundfordringar
Utnyttjad kassarabatt
Gresavrundning

Accepterade underhetalningar

Avdrag

pélagy

Rabatt

Kassarabatt
Férsalin.kontroll kto
(Reserved)

(Reserved)

[Reserved)

Faknad Check/Nota (PN}
Momshevakningskanto
Gvrig varuskatt 1
Gvrig varuskatt 2
Gvrig varuskatt 3
Rénteintakter

Rénta registrerad export
Fakt.avgifter

Inbet Autogiro

Inbet OCR-inlasning
Hittar =3 OCR-bet.
$kuld underbolag
Fordran central resk
Samlingsfakturering
(RESERVED 028)
Motkonto projekttimmar
Acontofaktura projekt
Realiserade valutavinster
5413

5813

Forsalining export
Férsaljning internt
RABATT--

Rahatt export

Keatnad =21ds sarar

01

1510

1040

3000
30z0

SALES LEDGER ACCOUNT

BANKGIRQ

SALES
SALES (OUTSIDE EU)

iScala 3.0

Inga fel funna. Kopia?

Utskriften visar automatkonteringarna som de ser ut fore kopieringen. (skriv ut och spara)
Efter utskriften kommer det upp en ruta. Svara hdr “Alla poster” och tryck sedan pd OK nir kopieringen &r klar.

Upprepa ovanstaende for varje modul med automatkonteringar.

Obs, om man infor kopieringen far upp ett meddelande som sdger att "mdjliga fel hittades” sd beror det sannolikt pd
att ndgot konto som ingdr i det gamla drets automatkonteringstabell inte finns i det nya drets kontoplan. Sannolikt
beror det hir helt enkelt pd att man dnnu inte hunnit kopiera kontoplanen mellan dren - se punkten 1.3 ovan. Modjligen
har man ocksd lagt upp ett nytt konto i det gamla dret kontoplan och automatkonteringstabell efter det att kontplanen
kopierades mellan dren. Efter kopiering av automatkonteringstabellen bor man i sd fall antingen justera bort dito konto
fran nya drets automatkonteringstabell eller ldgga upp motsvarande konto i sjilva kontoplanen. Tips: Den lista som
skrev ut enligt foregdende stycke innehdller ett "N for de konton som saknas i nya dret kontoplan.
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Parametrar i det nya aret

Vissa parametrar dr arsberoende. D v s, det finns en parameterfil per ar och modul. I sédana moduler kan man redan
langt innan nya &ret har borjat g in och forbereda arsskiftet genom att ldgga upp nya nummerserier med mera.

I vissa fall ar istéllet parametrarna ej arsberoende. D v s om man fordndrar en parameter slar fordndringen igenom i alla
andra ar ocksd. Om man Onskar justera sidana parametrar mellan aren blir man i sa fall tvungen att géra detta precis vid
arsskiftet — efter det att registreringen upphort i gamla aret och innan man pébdrjar arbetet i nya éret.

I ndgra fall kan parametrarna i en modul vara omvixlande arsberoende respektive ej drsberoende. Eftersom det inte
alltid &r enkelt att veta vilka parametrar som &r arsberoende respektive ej arsberoende bor man om man inte ar sédker ta
for vana att alltid skriva ut (och arkivera) parametrarna i de olika aren och jamfora med varandra - fore och efter
eventuella justeringar. Det finns under respektive modul en menypunkt som heter Utskrift parametrar.

Sokvig: Modulnamn / Ovrigt / Instillningar / (nedan visas Kundreskontran).

/07 - iScala 2.3

[¥ieny,

{1} Bokféring/Redovisning
) Anlggningstilgdngar
) Kontraktsharkering
) Kundreskontrs
) Frigor
) Kundregister

B Fakiuror/journal

-} Betalningjournalfiikidicet

1) Kravjrantedebitering

) Férhandlingsbar Instrumentportfolic (Sparien
-} Rapporter/statistik

() RIBA automatiska betalningar

B Ovrigt

-[1 Rapport extern pravision

1} Specialrutiner

1} Landsspecifika Funktioner

- Periodisk fakeurering
) Walutaregister
) Instaliningar
[ Parametrar
[0} Automatkonteringar
[} Kodregister
[ Betahningsvilkar
-~ Leveransvilkor
[) Leveranssatt
Utskrift parametrar
[} Utskrifc automatkonteringar
[} Vilkor periodfakturor
) Instalin. kreditkontral
) Mams & skatt
- Planeringskalender
1} Samlingsfakturering
() Leverantérsreskontra
) Reverser
) Marknadsdatabas
) Serviceorder
) Order/fakturering
) Inképsorder
) Material-fproduktionsstyrning
) Lagerredavisring
{1 Statistik
() Direktfakturering
) Projekkadministration
_.071 Baciirchankerinn id

Hijslptester [=
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Vilj forst att ga in i bokforingsparametrarna.

Sokvig: Bokforing/redovisning / Ovrigt / Instiillningar / Parametrar/bokfiringsperioder
Se till att lagsta bokforingsperiod star pa 1, och antal bokforingsperioder star pa 12.

Andra Tidigast mojliga reg.datum till sista dagen i foregdende bokforingsar.
Andra riiknarna si att de stimmer dverens med de nummer skall anviindas i det nya bokforingséret.

Alla parametrarna i bokforingsmodulen &r arsberoende. Man kan alltsa justera parametrarna i nya aret utan att det
paverkar det gamla éret.

Bokforingsparametrarna bor stéllas in i det nya &ret genast efter det att man skapat det nya érets filer. Det &r mycket
viktigt att de olika rdknarna och datumen som bestdmmer de olika perioderna ar korrekt ifyllda innan man for 6ver
balanserna for forsta gdngen eller innan man borjar periodisera transaktioner in i det nya aret. (For att kunna periodisera
leverantorsfakturor dver arsskiftet krivs bl.a. att man fyllt i en onskvérd verifikationsnummerserie for periodiseringar i
nya arets bokforingsparametrar.)

02-2017 - 2016-10-24 - [Parametrar/bokféringsperioder: PARAMETRAR] - iScala 3.0 S E] N

Arkiv  Misa Verktyg Fonster Hiélp
ANpEssa...
-_.!JJ_-:U VF | /" iokFPERIODER " 2 PARAMETRAR

@ I Tildggsmoduler s
@ I Svrigt
_| Réntebelasta projekt
_| Owerfér I8 ll nytt &r Nasta verifkationsnummer: 29
# 2 Specalrutiner M&sta period for automatallokering:

@ [ Systemunderhl
@ ) Valutaregister MN&sta verifikationsnummer periodiseringar: 28

|<<lebaka|| Masta =2 |

Tidigast méjliga reg.datum:  pERGEE

oy

@ ) Landsspedifika funktioner MNasta dagboksjournalnummer: 38
= (3 Instsliningar

Parametrar bokféringsperioder
Budgetmaodeller Masta verifikationsnummer avstdmningar: 1

Kontonr fér automatisk felbokning:

H
EEEEEEEE

Synonymer fir kontonummer Antal kentogrupper: 3
Frasregister

Journalkoder
Kassabokskonton/-koder
Automatallokeringar
Kontoplansrubriker

Utskrift parametrar

Utskrift rubriker
Exportinstéliningar Hyperion
Revisorer /Contrallers
Kodregister

4 il [ »

GUAD-HP\Gunnar 02 AJA System AB 2 (exklusiv) 2017 2016-10-24

0] ) ) O P ] ] |

EP'CDR iScala® AJA System AB Telefon:  031-773 06 06
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Bokforingsperioderna skall ocksa dndras sa att de stimmer dverens med det nya aret.

Y
® 1) Tillaggsmoduler
2 ) Ovrigt

e T BOKF . PERICDER 1 170101 170131
|_] Overfor 18 till nytt &r z LIva | | 170778 =
£ ﬁ Spedalrutiner 3 170301 4] 170331 i
) Systemunderhdl 4 170401 170430 [
# [ valutaregister 5 170501 170531
® | Landsspecifika funktioner & 170601 =] 170630 =
= ) Instéliningar i
[) B bapis] 7 170701 170731 "
| ] Budgetmodeler g 170801 170831
D Synonymer far kontonummer 9 170901 = 170930 i
[] Frasregister 10 171001 | 171031 )
B i‘;“mmmf_m 11 171101 171130
D ﬂuﬁa;naiallokeringar : = L7120 L7121
| ] Kontoplansrubriker
|| Utskrift parametrar
[ ] Utskrift rubriker
D Exportinstaliningar Hyperion
|_] Revisorer/Controllers
| ] Kodregister
® IZ2) Moms & skatt
| andsnerifik
GUAD-HP\Gunnar f 02 AJA System AB 2 (exklusiv) [ 201z | 2016-10-24 |

Notera: i filtet "Period for bokslutstransaktioner” bor man normalt ange drets sista dag. T.ex. for ar 2017 skriver man
(171231-171231). Nédr man sedan bokfor en transaktion per detta datum sa kommer Scala att fraga huruvida
verifikatet skall bokforas pa en normal mdnad (december) eller pa den speciella perioden for bokslutstransaktioner,

(period 13).

EPICOR sc==
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@ 02-2017 - 2016-10-24 - [Parametrar/bokféringsperioder: Period for bokslutstrans.] - i5cala 3.0 e =

Eonster  Hjalp
Meny "7l lmear ” SEXTRAVERMRSERIER .~ 6 BOKF.PERIODER 7 Period fr bokslutstrans. 4|
® [ Tildggsmoduler Ej | << Tibaka | | nasta>> |

2 ) Owrigt
D Rantebelasta projekt
[ ] Overfar 18 il nytt &r
@ () Spedalrutiner
@ ) Systemunderhdll
@ ) Valutaregister
# ) Landsspecifika funktioner
=@ ) Instilningar
Paane!!aﬁxﬂtﬁiilgq::erk:der!
Budgetmodeller
Synonymer fér kontonummer
Frasregister
Journalkader
Kassabokskonton/-koder
Automatallokeringar
Kontoplansrubriker
Utskrift parametrar
Utskrift rubriker
Exportinstaliningar Hyperion

Revisorer/Controllers
!‘! =

Kodregister
|| GUAD-HP\Gunnar | 02 AJA System AB 2 (exklusiv) [ 201z | | 2016-10-24 |

Period fér bokslutstrans. 491231 [] 4o1231 [

iScala 3.0

BEE

DATUMET LIGGER. UTANFOR BOKFORINGSARET

]t e o | e e

@ () Moms & skatt
LI L andsnerifika Rannorter
[

Om man INTE vill anvinda sig utav en sadan hdr extra period for bokslutstransaktioner sa stiller man ldmpligen in
datumintervallet till ett (nonsens-) datum utanfor det aktuella dret, t.ex. 491231-491231. Scala kommer da férvisso att
varna for att datumet ej dr tilldtet men det dr dnda maojligt att limna kvar det inmatade virdet.

Direfter skall rdknarna i de 6vriga modulerna som anvinds i bolaget dndras sa att de passar i det nya aret. Var
noggrann med att kontrollera att parametrarna ir korrekta i det nya bokforingsaret i alla moduler, i
forhallande till foregiaende bokforingsar.

EPICOR sca= AJA System AB Telefon:  031-773 06 06
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Kundreskontran

Alla parametrar utom faltet ”Nasta kundnummer” &r arsberoende.

= I Fakturor fiournal
@ () Betalning fournal flikviditet
@ [ Kravjrantedebitering

@ | Férhandlingsbar Instrumentpaortfolio (5

@ |3 Rapporterstatistik
@ I3 RIBA automatiska betalningar
=2 2 Gurigt
D Rappert extern provision
# I Spedalrutiner
® ) Landsspecifika funktioner
| ] Periodisk fakturering
@ I3 valutaregister
= I3 Instéliningar
Parametrar
Automatkonteringar
Kodregister
Betalningsvillkor
Leveransvillkor
Leveranssatt
Utskrift parametrar
Utskrift automatkonteringar
Villkor periodfakturer
H Instéln. kreditkontraol
@ ) Ange eana banker
® ) Ange kundbank
@ 1) Moms & skatt
@ 1) Planeringskalender
@ 1) samlingsfakturering
@ I Leverantérsreskontra
® I3) Reverser
# |2 Marknadsdatabas
B I Serviceorder
® I3 Orderffakturering
@ I3 Inképsorder
@ I Material-fproduktionsstyrning
® I Lagerredovisning
@ 1) Statistik
@ I Direktfakturering
@ I Projektadministration

oDoDoDoDoDDoDDo

et

Trans.nr fakturaregistrering:
Trans.nr fakturajournal:
Trans.nr betalningsregistr. :
Trans.nr betalningsjournal:
Raknare fir auktorisationsref,
Tilldten diff. fir friga:

Tilldten diff. far automatik:
Genomsnittig bruttovinst %%:
Nasta kundrummer:

Masta kundnr {Temporara):
Masta prospektkundnummer
Bokf. &r allmént kundreskon. :
Mummerserier samlingsfaktura:
Skattekod pd kontobetaln, :
Fardelningsregel enligt férskot. ..
Skatteallokeringsregel forskott. ..
Avdragsregel:
Information vid kundfr@gar:
Anvand Fakturanr. fér Skattse...
Arvand datumbaserad raknar...
Nr. Skattsedel

Standardvarde pd kundlicensfl. ..
Standard kundlicensperiod
Mummerserier fér fakturerings...
Mummerserier skattejusterings. ..
Mummerserier far egenfakturar

Antal seriefakturor (ESC)

15

| <<Tilbaka | IM%

37
11 [«
E
0000000000 [
0,00
0,00 [
0,00
1008
0
0 B
0
0 B
0 EiE
o [
3
0
4 [
Mej
Meij
100
Mej E|
000000 FIREEEEEE
0 B
0
000000000 B
000000000

g i bt Hjdlptexter
GUAD-HP\Gunnar I 02 AJA System AB 2 (exklusiv) |21z | I 2016-10-24 |
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Leverantorsreskontran

Parametrarna i leverantorsreskontran dr med ett par undantag arsberoende. Man kan alltsd justera parametrarna i nya
aret utan att det paverkar det gamla.

Dock, filtet Ndsta Lev.nummer samt de tva referensnummerréknarna ér ej arsberoende. D.v.s. justeringar av nagot av
félten slar genast igenom i andra éar.

HM-2013 - 2012/12/07 - [Parametrar: PARAMETRAR] - iScala 2.3

(] i i EH Soa [ Radera [ iagor... | << Tilbeka

{1} Bokféring/Redovisning
) Anlggningstilgdngar
) Kontraktsharkering
) Kundreskontrs
) Leverantérsreskontra

1) Frégor

B Leverantdrsregister
-} Fakturor/journal

1) Betalning/journalflikviditet
) Saldolistor

-} Rapporter/statistik
B Gvrige

) Kallskattehankering
@) Speciakutiner

B Instalningar
Parametrar

Trans.r fakuraregistrering: 15

ver.nr kreditnotor: - 1

Trans.o Fakturajournal; 1

Trans.nv betalningsregistr.: | 4

Trans.nr betalningsjournal: - 2 ]
( Referensnr fakturor: [ | B

Referensnr kreditnotor: 1 |

Interrranta (% per &r):  0.00

(Nasta leverankersnummer: 0 |

Hasta lev.nr (tempordrt): | 0

[} mutomatkonteringar
0] Kodregister
[ Betahingsvilkar
O Leveransvilkor
«[0] Leveranssatt
[} Utskrift parametrar
[O1 Utskrift kanteringstabel
[ vilker periodFakecror
[ Overfaringsinstaliningar

) Automatiska barkoperationer
-1 angeflustera blockeringsmall

-} Landsspecifika funktioner

) walutaregister

) Mams & skatt

- Planeringskalender

) Reverser

) Marknadsdatabas

) Serviceorder

1) Order/fakturering

) Inkdpsorder

) Materiak-jprodukkionsstyrning

) Lagerredovisning

) Statistik

) Direkifakturering

{1} Projekbadministration

) Resurshartering

Nasta lev.nr. (prospekt):

Bakf. &r central inkapsreskon:

0
0
Period for Sidersanalys: 0
Information vid lev.frdga: 4
0

Kallskatt:
Standard Fakturaskattekod:

Réknare Mottagna fakiuror 0

Hijslptester [=

ange vikst Ispands referensnummer nasta faktura ska 3,
Det nummer som hamtas frén denna raknare ar endast ett forslag

som kan andras | samband med registreringsn av Fakiuror.

() Persanakesurser
. id

Notera 1: iScala kriver att varje faktura fdr ett unikt referensnummer. Ldt ddrfor rdknaren gd fran dr till dr utan att
stdlla om den vid drsskiftena.

Notera 2: Det dr viktigt att leverantorsparametrarna (inklusive nummerrédknarna) dr rétt ifyllda i det nya dret innan
man bérjar periodisera leverantorsfakturor over drsskiftet in i det nya dret.

Notera 3: I rutinen Utskrift Betalningsforslag for automatiska betalningar sd finns ett filt for Forfallodatum for
kreditbelopp (Férfallodat. kred.bel.). Det hir datumet talar om for banken hur linge eventuellt outnyttjade
kreditfakturor skall kunna ligga kvar i deras system innan de makuleras. Tidigare har bankerna tilldtet forfallodatumet
att anges upp till 24 mdnader fram i tiden men idag gdller max 12 mdnader. Det dr vildigt viktigt att detta datum inte
ligger for ndira i tiden eftersom kreditfakturor dd kan makuleras (av banken) innan leverantérens debetfakturor
forfaller till betalning - dd kommer helt enkelt kreditfakturan att ignoreras frdn betalningsuppdraget! Vi foreslar att
man vid varje kvartalsskifte gdr in i rutinen och stdller fram forfallodatumet for kreditbelopp till 9 mdnader framdt i
tiden. D.v.s vid drsskiftet 2012-2013 kan man sdtta datumet till forslagsvis 2013-09-30 och per den 31/3 séitta datumet
till 2013-12-31 och sa vidare.

EPICOR sca= AJA System AB Telefon:  031-773 06 06
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Lagerredovisning

Parametrarna i lagerredovisningsmodulen dr med tva undantag arsberoende. Férutom dessa tva filt gar det med andra
ord bra att gora justeringar i ena aret utan att det paverkar det andra.

Undantaget ar félten Ndsta batchID och Nr.serier for interna foljesedlar. Lét helt enkelt dessa raknare ticka pé fran ar
till &r utan att réra dem. Om man nigon gang dnda vill stilla om riknarna ge dem da en nummerserie som aldrig (!)

anvénts tidigare.

HM-2013 - 2012/12/07 - [Parametrar: Parametrar lagerredovisning] - iScala 2.3

{1} Bokféring/Redovisning

) Anlggningstilgdngar

) Kontraktsharkering

) Kundreskontrs

) Leverantérsreskontra

) Reverser

) Marknadsdatabas

{1} Serviceorder

) Order/Fakturering

) Inképsorder

{1 Material-fproduktionsstyrning

) Lagerredovisning

b Arkkekegister/frigar

) Strukturer

) Serienummer

() Transaltioner

-} Rapporter

-} Statistik

[} RabattjBonus

) Grvrigt

-} Importrutiner

() Massallokeringar

) Spedalrutiner

-} Landsspeciika Funktioner

) Instals
0

- utomatkanteringar
[0} Kodregister
[} Enhetsregister
) Lagerplatser
0] Budgetmodeller
3 Utskrift parametrar
[0 Utskrift automatkankeringar
[0} Installningar utskrift strukburer
) Ledtider
) Orsakskader
B vanukader
[} Extra parametrar
1} Kredittabel
) Avdelningar
) Artikelmatris
) Branschspecifika funktioner
) LivscykelFaser
w11 walitetekantroll

Masts verifikationsnummer:

713126

Nasta bransakkionsnummer:

713223

{(niasta batchin:

Inkopspalagg | % std:

Lagervarderingsmodel:

Lagervarderingsmodell K¥:

Tntegrerad med redavisningen:

Anvand redovisningens ver.r:

Anvand Kasserade Serienummer:

Hijslptester

Ange raknare fir batchar, Allk eftersom batchar
vegistreras kommer numret att raknas upp.

Batchnummer kan aven registreras manuslk.

Antal interna Filjesedelskopior: 0
(i serier for interna faljesedar 724012 )
Konsalidering valutakod: - 0 [ sex
Kostst, Fir konsolidering: ~ Mej
Kantomappning Frén artkel  Mej
Skyddad 18ng beskrivning - Nej
Batchinfo fir visning: 0
Kostnadstyp for avskrining: 9 7
Spara hirdallokeringshistorik? 13
Selekteringsregel DS-leverantir 0
Logarr, Plocklista 217
Grupp, Plockista -0
Nummer, sammanslagen plockista 2
En Foljssedel per Flocklista?  Nej

0

e [ WMbecrclGutorCompany(esks [ owo [ [ ammew

EPICOR sc==
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Direktfakturering
Huvuddelen av parametrarna ar arsberoende.

Dock ér de olika fakturanummerridknarna ej drsberoende. Vill man ha en annan serie i nya aret sa dndra riknaren forst
precis vid arsskiftet nér faktureringen for gamla aret upphort och innan nagon ny fakturering paborjats i det nya éret..

2] HM-2013 - 2012/12/07 - [Parametrar: PARAMETRAR - FAKTURERING] - iScala 2.3

E— d i j regist | ilagor... << Tilbska | | Nasta »>
3 EokforingjRedoviming L egstiorhgsypil oo | [ exiboka | [ vasta - |
= il Masta Fakburanummet: -
) Kontraktsharkering
= e Niista Kredit-hiote nummer: 900000
() Leverantérsreskontra Nasta Interna Fakturanummer: 0
= i el o
) Marknadsdatabas
) Serviceorder Mormal Momskad: 0 -
) Order/fakturering Normal Konteringskod: 0
) Inképsorder
) Materiak fproduktionsstyrning Faktureringsavaft: | 0.00
) Lagerredovisning Léngd pd Artkelnummer: 5
) stalistc Extra Varuskatt 1 %: | 0,000
) Direkifakturering :

e Extra Varuskatt 2%: | 0,000
1[0 Utskift Fakturorfieedionotor Extra Varuskatt 3 %: | 0.000
B Arhebegister T e e O S 1
+[] Friga pd artikar
() Utshrift statistik Antal decimaler | kvantitst: 0
) ABC-ffrekvensanalys Bruttovinst i genomsitt %: | 0.00
B Grrigt
L[ Nolistall &rs-jperiodstatistik Valuta frén kund: | Nej
B} Instélningar Spara Fakturahistorik | Nej
-0} [Parametrar.

[} Kodregister
1 Text rantefakiura
~[) reHamtext/meddelands
[0} Utskrift parametrar
) Projektadministration
) Resurshankering
) Personalresurser
) Loner
) systemunderhdl

ljglptextern

Ange det nummer Frén wilkst fakturor ska birja numreras. Dessa nummer blir
sven verifkationsnummer, sdvida ef uppdatering med Fakturajournalen valis

ellr redavisringens verifkationsnummer anvands (i Kundreskontra).

Order / Fakturering

De olika nummerrdknarna dr ej arsberoende. Om ni vill andra nummerserierna mellan aren maste det med andra ord
goras precis vid arsskiftet.

De olika Ja/Nej-fragorna &r dock arsberoende och kan vid behov justeras utan att det paverkar andra ar.

EPICOR sca= AJA System AB Telefon:  031-773 06 06
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Projektadministration

Justera datumen under Projektadministration > Ovrigt > Planeringskalender si att dessa datum motsvarar perioderna i
det nya bokforingsaret.

HM-2013 - 2012/12/07 - [Planeringskalender: PLANERINGS KALENDER] - iScala 2.3

: << Tilbska
giRedovisning

) arlsganingstilgangar

e Antal planeringsperioder |
8 iz::r;iﬂ:l”:mg Plan. perioder 1 130101 ] 130151
) Leverantérsreskontra 2 130200 1 130228
) Reverser 3 130301 ] 130331
) Marknadsdatabas 4 130400 - 130430
1) Servicerder 5 130501 : 130531
) Order/fakturering
) Tnkipsondder 6 130601 ] 130630
() Materiah fpraduktionsstyrring 7 130701 ] 130751
) Lagerredavisring 8 130801 ] 130831
) Statistik 9 130901 ] 130930
1) Direléfakturering 10 131001 E 131031
) Projekkadministration

1) Registreringjfrigor i LaLio) ’ sl
B& L e 12 131201 131231
L) Fakkurering

@-) Dokument

+1-(_) Rapporter/statistik

() Projektkoder/priser

B0 Gvrige

-] Parametrar
) Automatkonteringar
Planeringskalendsr

i) Definiera extra databas
+-[) Utskrift parametrar
() Dokumenttester

) Importrutiner

[ ordermal

) Resurshartering

) Personalresurser

) Loner

) Systemunderhdll

Hijslptexter

Ange antal planeringsperiod som skall anvandss | projektredovisningen, Om

du anvander projektredovisningen integrerad med bokféringen br du anvands

samma perioduppdelning som | bokfringen.

I projektmodulen &r det endast verifikationsnummer och nummer for transaktionsjournalen som &r arsberoende. Alla
andra parametrar foljer med frén ar till ar.

HM-2013 - 2012/12/07 - [Parametrar: REDOYISNING] - iScala 2.3

{_} Bokfaring/Redovisning
) Anlggningstilgdngar
) Kontraktsharkering

) Kundreskantra Inteqrering med redovisning Mej
8 ;everantursreskuntra Anvand bokFaringens ver.nr Tieg
everser
o R Verlfikationsnr. réknare 000000000
= Sepiiea Tl [ 5
) Order/Fakturering

) Inképsorder
{1 Material-fproduktionsstyrning
) Lagerredovisning
) Statistik,
) Direktfakturering
) Projektadministration
#-(_| Registreringjfrigor
- Inrapportering
-} Fakturering
) Dokument
() Rapporter/statistik
-} Projektkoder/priser
B Gwrig

[ PParametrar
) Automatkonteringar
) Planeringskalender
[} Definiera extra databas
[ Utskrift parametrar
{_} Dokumenttexter
) Importrutiner
O ordermal
) Resurshartering
) Personalresurser
O Léner
{1 Systemunderhgll

Ange Firsta numret i den nummerserie som s

anvandas far PLA-transaktioner,

Detta nummer kommer att réknas upp vid registrering av nya bransaktioner.
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Inkopsorder

Ordernummerserierna dr ej drsberoende. D.v.s. justering i ett ar slar genast igenom i alla andra ar. Om man &nskar
dndra ordernummerserien fran ett ar till ett annat maste m.a.o. detta goras precis vid arsskiftet efter det att alla order fran
gamla éret redan &r inregistrerade.

Alla andra parametrar dr arsberoende.

/07 - [Parametrar: ORDERNUMMERSERIER] - iScala 2.3

() BokféringjRedovisning
) Anlaggningstilg&ngar
() Kontraktshantering
3 Kundreskontra
(3 Leverantersreskontra
) Reverser
) Marknadsdatabas
() Serviceorder
3 order/fakturering
() Inkspsorder
) Rekvisitioner
) Inképsorderférsiag
{_} Registrera/fraga pd order
() Uskrift dokument:
3 Inleveransifzkiura
) Rapporter
B Owigt
[ Uppdatera likviditetsplaneringsn
(. Priserfrabatter per leverantir
3 mstaliningar
[ Parametrar
[ Textinképsorder
[ Text inkéipsorder TELE:
[ Text piminnelse bekraftelse
O} Test plminnelse leverans
[} Text offertfrfrigan
[ Frasregister
[ Utskrift parametrar
3 Importera inkgpsorder
) omberskna priser
[ Radera leveransbesked
) Attestsnivier
[ Rekviskionstyper
[ kKereansk momsrappart
(O Ledtidshaserad orderplanering
() Materiah-jproduktionsstyrning
) Lagerredovisning
() Statistik
(3 pirekifakiurering
(3 Projekeadministration
(_J Resurshantering
() Personalresurser
) Lener
=

Sucromundest

hal

Ordernummerserierd
Ordernummerseriers
OrdernummerserierC
OrdernummerserierD
OrdernummerserierE
OrdernummerserierF
OrdernummerserierG
OrdernummerserierH
Ordernummerserier]

Ordernummerserier]

Ordernummerserieric
Ordernummerserierl

Ordernummerserierl

Ferbrukningssedelsserier

N < x £ 2 C 4w Do D02

et sk

Ange ordernummer Fér nasta order som registreras,

Kontraktshantering

[A] & den orcinarie

ach [8-2] kan anvandas fér specieli ordertyper.

Kontraktsnummerserierna i Kontrakthanteringsmodulen &r &rsoberoende, d v s att om man justerar riknarna hér, sa slar
detta igenom i alla andra &r.

RARMARE

Kontrakksnummer &
Kontrakbsnummer B
Kontrakbsnummer ©
Kontrakksnummer D
Kontrakbsnummer E
Kontrakbsnummer F
Kontrakbsnummer &
Kontrakbsnummer H

Kontrakksnummer T

001001

Kantrakksnummer J
Kankrakksnummer K
Konkrakksnummer L
Konkrakksnummer M
Konkrakksnummer b
Konkrakksnummer O
Konkrakksnummer P
Kontrakksnummer G

Kontraktsnummer R

0000000000
0000000000
0000000000
0000000000
0000000000
0000000000
0000004003
0000000000
0000000000

Kontrakbsnummer 5
Kontrakbsnummer T
Kontrakbsnummer L
Kontrakbsnummer ¥
Kontrakksnummer W
Kontrakbsnummer &
Kontrakbsnummer ¥

Kontrakksnummer 2

<< Tilbaka

Parametrarna Nista fakturanummer, Kreditnoteriiknare och Intern fakturanr.riknare r ocksa rsoberoende. Ovriga parametrar 4r

arsberoende i Kontraktsmodulen.

| 1 KONTRAKT - PARAMETRAR

{ Masta Faktaranummer

pooosoooo: Jy]

{ Kreditnatersknare

0000300001

{(tnterm fakturanr raknars

0000000300 |

Periodiseringtransaktionsraknare.

M&sta Fakturaspecifikationsnr.

0000000001

Kapior

Kaopior

: Fakduror

: Kontrakk

fintal kopior 1 dokument 1

Kopior

Kopior
Kopior ¢
Kopior ¢

Kopior

+ dokument 2
Upps&gning
offerter
Etiketter

Péminnelser

Dokumentkopior
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Serviceorder

I Serviceordermodulen é&r alla serviceorderrdknare arsoberoende, vilket innebar att om man gor fordndringar i det nya
bokforingsaret, kommer det att sla igenom i foregaende bokforingsar. Ovriga parametrar pa fliken SO-rdknare ar

arsberoende.

SO-raknare

<« Tilbaka

Anvind underordnad numrering? || Mej

Serviceorderr SknareM
Serviceorderraknarehl
ServiceorderraknareC
ServicearderrsknareP
Serviceorderr sknareCy

ServiceorderraknareR.

0000000000

0000000000

0000000000

0000005002

0000000000

0000000000

Upprakning av delorderrader 2
ServiceorderraknareA 0000001001
Serviceorderraknares 0000002001
ServiceorderraknareC 0000003001
ServiceorderraknareD 0000000000
ServiceorderraknareE 0000000000
Serviceorderraknarer 0000000000
Serviceordertdknares 0000000000
ServiceorderrknareH 0000000000
Serviceorderrsknarel 0000000000
Serviceorderrsknare] 0000000000
Serviceorderraknarek. 0000000000
Serviceorderraknarel 0000000000

Upprakning textunderrader

1

Upprakning orderrader

1

Servicearderrsknares
ServicearderrknareT
Serviceorderréknarell
Serviceorderrknarey
Servicenrderréknareih
Serviceorderraknares
Servicearderrknare

ServicearderrknareZ

0000000000

0000000000

0000000000

0000000000

0000000000

0000000000

0000000000

0000000000

Pé fliken Dokumentriaknare &r alla parametrar arsoberoende, forutom Dokumentstatus bekréftelse”.

Dokumentraknare

Fakburanummer
Kreditfakturanummer
Fakturanr, export
Kreditfakburanr, export
Fakturant. proforma
Fakturan, kreditkort
Fakturanr, kontant

Internt Fakkburanummer
Kundens leveranssedelsnummer

Materialplocksedelsnummer

0000200001

0000300001

0000400001

0000000001

0000000010

0000000100

0000000200

0000001001

0000001001

0000001001

Retursedelsnr,

Dokumentstatus bekraftelse

1

Falturaspecifikationsnummer

0000001001

Under fliken Kontering &r alla parametrar arsberoende, forutom parametern ”Verifikationsréknare”, som &r

arsoberoende.

Konkering

Skapa FIA-konteringar Fér tid

Skapa PIA-konteringar Fér kostnader
Skapa PIA-kanteringar Fr material
Dimensionsallokering VIP-transaktioner
LagerbokForing

Kostnadskontering timmar

Integrering med redovisning

Anwand bokfiringens ver.nr

{(verfiationsrknare

Journalkod for PIA
Integrering dimension
Vald dimension
Vardedkning Far tillging
WYardedkning frén

000000100
Ja
3- SERVICE =}
[ I nej

Skapa tnstransaktionst
Skriv Ut internfakkuror

Konto fidr rabatter
Fastpriskontering
Rieg.datum = Datum Slutfiird
Fakturasam, Kundres., [ | Mej

Farhindra Fakburasammanslagning || Mej
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Pé nésta flik, Allmén, dr endast parametern Problemkodsriaknare drsoberoende, dvriga parametrar ar arsberoende.

kontroll agare serienummer D:’_\@_ Inképsorder obligatorisk Ja
Ordern avslutad efter foljesedsl || Nej Analyskad cbligatorisk || Nej
Kvantitet p8 Foljesedel 1} Leveransplanering 1
Visa endast egna crdrar || Nej Intern leveranstid 1
Fakturaspecifikation timmar 2 BOM-allokering kontering)statistik. a
Fakturasepcifikation kostnad 2 Decimaler fir antal pd kostnadsrad [1}
Fakfurasepcifikation material 2 Help Desk-status
Fakk. awgift 0.00 Tidsaktivitet Help Desk
aréns Fakhureringsavgift 0.0 { Problembodsréknare
BOM-allokering p& kostrad || Nej Standardtekniker | 100
Skatistik serviczarder || Nej Standardmems a conto | 01
Separat Fakburakvitto [ | hej Standard Reg.typ - 000
Skapa elektronisk order © 0 Standard Crdertyp
Visa textundsrrader vid saljorderregistrering [+ Ja kontrollera kreditgrans [+ Ja
Mormal ETA om kantrakk saknas 4 Standard fakturadelning 0

Om du andrar killan/kéllorna for konteringsdimensionerna, sa kommer detta att sld igenom &ven i féregadende
bokforingsar.

Dimensioner (Sammanslagna Fakkuror)

Kaont, dimension
COST CENTER.

PRODUCT H
SERVICE Orderbirvud Masterorder =3 Fakturakund

Ovriga parametrar #r &rsberoende i Serviceordermodulen.
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Arsavslutning
De hiér rutinerna skall utforas i bokforingséret 2016. Det kréver att man &r exklusivt inloggad.
Overféring av IB till nista ar

Logga in exklusivt i det gamla bokforingsaret 2016.

Sokvig: Bokforing/redovisning / Ovrigt / Overfor IB till nytt arNir man gor arsavslutet sa flyttar man dver arets
utgdende balanser till det nya arets ingdende balanser. Den hér rutinen kan koras flera ganger utan problem. Om det gors
rattningar i det foregadende bokforingsaret, efter det att man har avslutat aret, dr det inga problem att kora
arsavslutningen igen. Endast rittningarna 6verfors.

Om man vill ta bort en konteringsdimension konto, kostnadsstélle, projekt osv., skall dessa séttas som inaktiva i det
gamla aret. Det gors pa samma stélle som dédr man registrerar konteringsdimensionerna. Vid nésta arsskifte kan man
stinga dimensionen, d v s inte fora 6ver den till nésta &r.

Utdver overforingen av utgaende balanser, sa dverfor arsavslutningen ocksa kontoplan och dimensioner till det nya
bokforingsaret.

1-iScala2.3

[¥ieny,
Masta ==
{_} Bokfaring/Redovisning

1) Kontoplanyfrigor Detta program Flyttar dwer balanserna frén det gamla
1) Transakkioner huvudboksregistret il det nya huvudboksregistret,
) Kassabacker Kontoplan, utléndska beskrivningar och konteringskombinationer
() Standardrapporter Fér nésta & kommer att uppdateras frén innevarande &,
) Rapportgenerator Awslut och éverféring sker2012 ilz013
- Tilaggsmaduler Programmet F&r E1kéras samtidigt som ndgot annat pro-
4 Gvrigt gram som berdr huvudbokstedistren.
i-[ Rantebelasta projekt Konta fér balanserat resitat 2995 || | ARETS RESULTAT
01 Gwverfer I8 il nytt &
»
o RS Bokfér Arets resultat Hej
) Systemunderhdl Konto Srets resultat— [R] T
) Walutaregister 6] =T
1) Landsspeciika funkioner oo burinct 2
) Instaliningar R e s e
) Moms 8 skatt Skapa jamférelser For Féregdende &7 Ja E
-} Landspecifia Rapparter OK Fér verfiring? o
) Anlaganingstilgdngar

) Kontraktshartering
) Kundreskanitra

) Leverantérsreskontra
) Reverser

) Marknadsdatabas
{1 serviceorder

1) Order/fakturering
) Inkdpsorder

) Materiak-jprodukkionsstyrning
L) Lagerredovisning
) Statistik

) Direkifakturering
{1} Projekbadministration
) Resurshartering

) Personalresurser
) Laner

) Systemunderhdll

Hijslptester [=

[1] = Owerfar balans kil nasta &,
[1] = Btergd til Féregdende frdga.

For att 6verforingen skall bli lyckad &r det givetvis en forutséttning att det gamla arets bokforing ar korrekt. Det fér inte
finns nagra obalanser, (enbenta transaktioner eller liknande). Ett tips 4r att skriva ut en Resultat- och Balansrékning i
gamla dret och kontrollera riktigheten innan man for dver balanserna.

Den forsta fragan som skall besvaras i 6verforingsrutinen avser "Konto for balanserat resultat". Oavsett vilket konto ni
véljer att bokfora vinsten pa ar det mycket viktigt att ni dr konsekventa och alltid anvénder samma konto vid varje
overforing! Minsta avsteg fran detta kommer att resultera i att man far en obalans i nya arets IB.

Notera: Kontot for balanserat resultat dr det konto i det nya aret dir det gamla drets vinst skall bokféras. Normalt dr
det kontot 2998 (balanserad vinst) eller 2999 (vinst foregdende dr).
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Konto for arets resultat

Nar man skriver ut en balansrakning eller resultatrikning i iScala redovisas inte resultatet pa ett konto (8999 respektive
2998 eller mojligen 2999). Resultatet ér i stdllet en framrdknad summa som syns pa rapporterna. Det finns heller inte
ndgon vits med att bokfora resultatet hart pa nadgot konto i iScala.

Notera: Svara ddirfor normalt NEJ pd fragan om att bokfora drets resultat. Ni behéver dd inte heller fylla i nagra
konton i de tva foljande filten.

Kopiera budget

I rutinen "Overfor IB till nytt dr" kan man ocksé ange att det gamla arets budgetar skall kopieras dver till nya ret. Om
budgetarna endast behover justeras marginellt mellan aren spar man givetvis tid genom att forst kopiera 6ver dem och
sedan justera dem manuellt i nya éret.

Notera: Budgetar kan registreras / justeras manuellt under Bokforing/Redovisning > Transaktioner > Registrera
budget.

Féregdende drs verkliga virden kan hdr ocksa kopieras in sasom budgetforslag for konton i det nya dret. Slutligen
finns ocksd en rutin Bokforing/Redovisning > Ovrigt > Specialrutiner > Kopiera budgetalternativ, som anvinds for att
kopiera olika budgetar och eventuellt rdkna om dem med en faktor.

Skapa jamforelsesiffror fran foregiaende ar

I det nya dret kan man lagga upp egna resultat- och balansrakningar som inkluderar kolumner med jdmforelsesiffror fran
foregdende ar. For att detta ska fungera krivs det att man svarar JA pé fragan om att skapa jadmforelsesiftror.

OBS, for att sedan verkligen kunna skriva ut foregdende &rs siffror i rapportgeneratorn kravs att man efter 6verforingen
kor en speciell registerkontroll. Systemunderhdll > Foretag > Speciella registerkontroller > Kostnadsstiillereferenser.
Korningen kan endast géras om man loggat in med Avancerat >> Exklusiv inloggning, och maste upprepas efter varje
overforing av IB, for att siffrorna for foregdende ar fullstdndigt skall kopieras dver. Korningen skall géras nir man ar
inloggad i det nya &ret!

Notera: En sadan overforing dr endast logisk om man har lika langa bokforingsdr i de bdada dren.
1 annat fall bér man i stillet manuellt registrera foregdende drs virden (inloggad i det nya dret) under rutinen
Bokforing/Redovisning > Transaktioner > Registrera fioregdende dr.

Manuell registrering av IB
Det ér inte nodvéandigt att dverfora balanserna via den hér rutinen. Om man gjort om rejélt i kontoplanen mellan éren
kan man i stéllet vélja att registrera in IB vérden for det nya dret helt manuellt i rutinen Bokféoring/Redovisning >

Transaktioner > Registrera ingdende balanser. 1B virdena kan hér justeras hur manga ganger som helst.

Likasé kan den manuella rutinen anvéndas till att justera ett automatiskt dverfort IB. Observera att vid manuell justering
av IB sa &r det endast mellanskillnaden som skall bokforas, (mellan nuvarande virde pa kontot och 6nskat IB).

Niér kdrningen &r klar kommer man tillbaka till tridmenyn.
Notera: Rutinen kan koras utan att man ar inloggad i exklusivt l1ige men vi rekommenderar det inte. Genom att vara

ensam inloggad i systemet sdkerstéller man att ingen annan arbetar med bokforingsfilerna under uppdateringen — vilket
skulle kunna skapa problem.
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Nollstallning av statistik

Om ni anvénder rapporterna for period- och arsstatistik som finns i kundreskontran, leverantorsreskontran,
direktfaktureringen, statistikmodulen (sdljarstatistik) eller lagerredovisningen bor ni dessutom komma ihag att
genomfora bade period- och arsavslut pa ett korrekt sétt. For mer information, se Hur nollstdller man period- och
arsstatistik, s 26.

Anliaggningstillgangar

Om man anvénder modulen anldggningstillgangar ar det viktigt att man har gjort alla avskrivningar i det gamla aret. Alla
rapporter som anvéinds skall vara utskrivna och som sista steg skall man uppdatera arsvirdena. OBS! Detta skall goras i
det gamla dret innan man gor den forsta avskrivningen i det nya bokforingsaret.

Sokvag: Anliggningstillingar /Affirshindelser / Uppdatering drsviirden

den: Uppdatering av &rsvirden ]-iscala2.3

7 1 uppdatering av &rsvirden

Bilagor... |

[} Bokfiring/Redovisning

¥ st sttt
[} Registrera huvudtiladngar =
() AffErshandelser Ioming Ok 2l )
(-0 Registrera kamponenter Innan uppdatering sker MASTE samtiga avskrivningar
[ Justera kamponenter Fiir Sret ha utférts. Alla Snskade rapporter MASTE
+-[) Berakna avskrivningar vara utskrivna, Efter detta kan du endast arbets
£ 0] Omwérdera tilgdngar i i nésta bokférings&r.

[ [Uppdatera 8rsvarden
) Integrering lagerredovisningen
[ Fraga patilgdngar

-[) Ta bort tillgngar

[} Etketter

[ Budgetera avskrivningar
) Rapporter

-} Installningar

L) Owrigh

) Kontraktshantering

) Kundreskontrs

1) Leverantérsreskontra

) Reverser

) Marknadsdatabas

{1} Serviceorder

) Order/Fakturering

) Inképsorder

{1 Material-fproduktionsstyrning

) Lagerredovisning
) Statistik,

) Direktfakturering
) Projektadministration
) Resurshartering
) Personalresurser

) Loner

) Systemunderhdll
Hijslptexter =1

[9] = Uppdatera tilgdngarnas &rsvérden.

[1] = Atergd utan uppdatering.

Losenordet for att kunna uppdatera arsviardena dr ”YRKILL”. Innan man gor uppdateringen skall samtliga avskrivningar
ha gjorts och alla rapporter skall vara utskrivna.

Lagerinventering
Lagerinventeringen kan sammanfattas i fyra punkter:

Skriv ut ett inventeringsunderlag, (lista).

Rékna igenom det fysiska lagret.

Knappa in inventeringen i iScala.

Skriv ut en lagervérdeslista som bokslutsbilaga.

Infor inventeringen skriver man ut ett inventeringsunderlag under Lagerredovisning > Rapporter > Lagerrapporter >
Inventeringsunderlag. Om ni vill gora en inventering mot lista sa ar det viktigt att ge varje lista ett unikt nummer mellan

1-999, se nedan.
Nér man sedan rdknat igenom lagret finns det tre olika alternativ for hur detta skall rapporteras in i iScala:
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a.) Absolut inventering
b.) Relativ inventering
c.) Inventering mot lista.

Absolut och Relativ inventering

De tva forsta metoderna &r helt manuella. D.v.s. man dr tvungen att sjdlv ange artikelnummer for alla artiklar man 6nskar
justera saldot pa. Dessa tvd metoder ldmpar sig darfor mest for situationer dar man endast dnskar inventera smé delar av
artikelregistret, t ex vid 16pande inventeringar under aret.

Absolut inventering innebér att man i klartext anger hur ménga artiklar som finns pa lager. Relativ inventering innebar
att man knappar in differensen mellan faktiskt antal artiklar man hittat pa lagret och det saldo som finns registrerat i
iScala.

Inventering mot lista

Inventering mot lista innebér att man forst skriver ut en eller flera inventeringsunderlag. Varje underlag/lista ger man ett
unikt nummer. Nér lagret sedan ar raknat hdmtar man in respektive lista i sjdlva inventeringsrutinen for eventuell
justering och efterfoljande uppdatering. Har man manga artiklar spar detta massor av tid.

Oavsett vilken metod man véljer for att registrera inventeringen anvander man sig utav den rutin som &terfinns under
Lagerredovisning >Transaktioner > Registrering transaktioner > Inventering.

Det svar man sedan anger pé fragan om vilken lista som skall anvindas styr sedan typ av inventering:

0 = absolut inventering (Ange faktiskt antal artiklar pa lager)

/ =relativ inventering (Ange skillnaden mellan antal artiklar pa lager och i iScalasystemet)

1-999 = inventering mot lista, dir numret anger vilket inventeringsunderlag som man 6nskar ldsa in. (Ange faktiskt
antal artiklar pa lagret).

OBS, efter inventeringen maste en lagervirdeslista skrivas ut innan nya lagertransaktioner registreras. Lagervérdeslistan
gar ndmligen inte att skriva ut retroaktivt!!!

Notera: Inventering mot lista kan anvdndas dven om lagertransaktioner registrerats mellan tidpunkten for utskrift av
lista och sjdlva inventeringstillfillet. Men, lagervdirdeslistor kan inte skrivas ut pd gamla datum. For inventeringen vid
drsskiftet dr det ddrfor viktigt att ni gor klart hela inventeringen och skriver ut en lagervirdeslista (bokslutsbilaga)
innan ni borjar registrera in- och utleveranser i det nya dret.

Lonemodulen

Se separata anvisningar pa epicweb.epicor.com.
Rensning i registren

Overviig att ta bort gamla rs filer.

Ta en backup pa hela iScala systemet (och inte bara datafilerna). Sékerstill att backupen fungerar och arkivera darefter
bandet sa att man vid behov kan éterstélla systemet.

Skriv ut rapporter ur de gamla &ren for att pa ett snabbt sétt kunna kontrollera gamla &rs uppgifter utan att behdva
aterstélla de gamla arens register i iScala.

I adminkonsolen kan man ta bort gamla ar och tillhérande tabeller. Menyvig: Hogerklicka pd foretaget, vilj Properties
> Ar. Ange vilket bokforingsar du 6nskar ta bort (t ex 2000). OBS! Se till att kryssrutan Ta bort drsoberoende data inte
ar ikryssad. Rutinen kan upprepas for varje bolag och ar man 6nskar radera.

Flera filer i iScala ar ej arsberoende. D.v.s. de ligger och samlar p4 sig data genom &ren. Exempel pa sddana filer &r
faktureringsstatistiken i statistikmodulen, transaktionsregistret i lagermodulen, reskontrorna i leverantors- och
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kundreskontran. Aven om det i vissa avseenden kan vara bra att kunna g4 tillbaka och titta pa historiska uppgifter bor
man dnda vara medveten om vissa nackdelar. Ju storre filerna blir desto léngre tid tar det for iScala att hantera den
6kade médngden data. Det &r darfor bra att ibland att ta bort gamla uppgifter ur iScala. I manualen for respektive modul
finns beskrivet vilka register man kan rensa och pa vilket sétt det ska goras.

Lasning av foregaende ar

For att hindra anvindare frén att av misstag logga in i ett gammalt ar s& bor man helt blockera den mojligheten.

Om man fOr vissa anvéndargrupper inte vill spérra tillgdngen till gamla ar sé finns i stéllet en mojlighet att forhindra
oavsiktlig registrering av verifikat i de gamla bokforingsaren. Obsevera dock att den hér spérren endast avser

registrering av verifikat i bokforingen och forhindrar inte andra kritiska rutiner saisom avslut av kundfakturor med mera!

I Adminkonsolen kan man per olika anvidndargrupper (roller) sparra mojligheten till att logga in i fel ar. For mer
information se dokumentationen for den Administrativa Konsolen.

I bokforingsparametrarna finns ett filt ”Tidigast mojliga reg.datum”. Meningen med filtet ar att berdtta vid vilket
datum man senast tomt verifikationsregistret -det &r en gammal rutin som sannolikt inte l&ngre behdver utnyttjas.

Men, féltet kan ocksa anvindas till att forhindra oavsiktlig registrering i det gamla aret efter det att bokslutet ar fardigt.
Genom att i detta filt ange ett datum som ligger utanfor (och framfor) det gamla bokforingsaret sa kommer Scala att
protestera varje gang man av misstag forsoker bokfora ndgonting i det aret. Om vi i parametrarna for ar 2012 (det gamla
aret) satter detta datumet till 130101 kommer heller inga mer transaktioner att kunna bokforas i just 2012.

Hur nollstaller man period- och arsstatistik?

Pé kunder, leverantdrer, artiklar, séljare med mera lagras vérden i form av periodstatistik och arsstatistik. For att dessa
vérden skall bli korrekta krdvs det att man nollstéller statistiken efter varje period- och érsskifte.

Vinligen notera att den detaljerade statistik som kan skrivas ut i statistikmodulen, (orderingdngsstatistik,
faktureringsstatisk med mera) INTE dr beroende av de rutiner som hdr beskrivs.

For nollstédllning av period- respektive érsstatistik géller foljande:

e Nollstdllningen behdver inte goras precis vid periodskiftet (arsskiftet). Dock, innan nollstdllningen gors s&
kommer statistiken att visa den gamla periodens (gamla arets) varden ndr man fragar pa artiklar, kunder osv.

e  Det gar utmarkt att paborja registrering i den nya perioden (aret) innan nollstillningen utforts. Dock, statistiken
for den nya perioden kommer inte att synas forrén efter sjdlva nollstallningen.

e Nollstdllningen skall inte goras forrédn alla transaktioner i den gamla perioden (&ret) 4r registrerat och all
statistik dr utskriven pa papper for arkivering.

e  All nollstéllning méste goras samtidigt i alla moduler eftersom sjélva definitionen (datumen) for perioden och
aret gors gemensamt for alla moduler i Systemunderhdll — Foretag — Instillningar.

Nollstéllningen gér sedan till som foljer. Logga in Exklusivt i det gamla éaret (Systemdatum 31/12/2016).
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@_'V’ ~—~  Logga in i féretag och &r

a Féretaq: nz2 AJA System AB 2

Bokfaringsar: 2016

=] [E]

Kibr ny session

| Exddusiv inloggning

‘Programmeringslage:
Systemdatum: 2016-10-24 IZI
QK | | Avbryt | | Higlp | | Avancerat << |

1. Avsluta all registrering pa gamla perioden (aret).

2. Skriv ut all statistik som ni dnskar spara i alla moduler.

3.  Avbryt all registrering dven i nya perioden (aret)

4. Justera datumintervallen for perioden (éret) i foretagsinstéllningar (se sidan 30).

5. Nollstill statistiken i alla moduler (leverantérsreskontran, kundreskontran, lagermodulen, direktfaktureringen,
statistikmodulen (sdljarstatistisken)..

Notera: iScala kommer med andra ord att spara undan statistik for hindelser som intriffar pd datum senare dn vad
perioden (aret) definierats till. Vid nollstdillningen kommer dessa virden att hdmtas fram igen. Pd detta sdtt dir det
ocksa mdjligt att paborja registrering i en ny period (dar) innan den gamla perioden dr nollstdlld.

Sokvigar

Leverantorsreskontra
Sokvig: Leverantorsreskontra /Ovrigt / Specialrutiner/ Nolllstillning av statistik

Kundreskontra
Sokvig: Kundreskontra /Ovrigt / Specialrutiner/ Nolllstillning av statistik

Lagerredovisning
Sokvig: Lagerredovisning /Ovrigt / Specialrutiner/ Nolllstiillning av statistik

Siljarstatistiken

Sokvag: Statistik / Siljarstatistik/provisioner / Forsiljarregister/statistik / Nolllstillning av statistik
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| HM-2012 - 2012/12/31 - [Mollstall statistik: NOLLSTALLNING A¥ STATISTIK] - iScala 2.3

<< Tilbska

1} BokféringfRedovisning
) arlsganingstilgangar
{1} Kontraktshartering
3} Kundreskontra

) Frégor

) Kundregister
1} Fakturorjjournal
1) Betalningfjournalfikviditet

) Kravjrantedsbitering

L) Fisthandlingshar Instrumentportfolia (Spaien)
) Rapporter/statistik.

B RIBA automatiska betainingar
- Grvrigt

£-[1 Rapport extern provision
B Sp i

(R

o
O Aterskapa period/&rsstatistik
[} mvstamning reskontrakanto
[} omberskna betalningswanor
[ Omvérdera kundreskontran
~ [} findra valuta Far kunder
[0} Exportera kunddata £xmL)

) Importera reskontra

) Importera betalningar

-} Importera transaktioner,

) Kreditkontroll

) Landsspecifika Funktiner

<[} Periodisk fakeurering

[} Walutaregister

) Instaliningar

) Mors & skatt

-} Planeringskalender

1} Samlingsfakturering

) Leverantarsreskontra

) Reverser

) Marknadsdatabas

) serviceorder

) Order/fakturering

) Inképsorder

1} Material-fproduktionsstyrning

) Lagetredavisning

) Statistik

G100 Nirektfakhrering M
[ e [ HMHecricalGutorCompany(ewdusv [ e [ [ mmem
[ smenerr [ seed [

Molstal periodstatistik: | Ja

Mollstall drsstatistik:  Mej

Nollstalring OK ?: * Ja|

Tnnan nollstallning sker bir all statistik skrivas ut

J Nollstalining v ovan vald statistik utférs.

In Atergdng till menyn,

(Skdrmbild fran Nollstill statistik i Kundreskontran)

Period- och arsstatistikperioder

Nu skall du logga in i iScala i det nya bokforingsaret 2017 med exklusiv inloggning.

Notera: detta motsvarar att logga in som SYS i tidigare versioner av Scala, och darfor kan inga anvindare vara

inloggade medan detta pagar.

Logga in i foretag och ar

Faretag: 02 AJA System AB 2 |E|

kgt T -

B kar Ny SESSi0n

()

!1._-":' Exklusiv inloggning

|j Programmeringslage

Systemdatum: 2016-10-24 IZI

0k || avbryt || Hilp || Avancerat<< |

Nér man startar iScala, kontrollerar iScala om det datum man angett ligger inom de datumena som 4r satta i
foretagsinstéllningarna for period- och arsstatistik. Om man inte har &dndrat perioderna hir, kommer man att fa ett

felmeddelande fran iScala nér man loggar in.

EPICDR® iScala® é{A System AB Telefon:  031-773 06 06
ardavagen 4

412 50 Goteborg

29/32



Sokvig: Systemunderhall /Féretag /Instillningar

Period- och arsstatistiken &ndras sé att de dverensstimmer med det nya bokforingsaret. Anvdnder man inte

periodstatistiken, kan perioden sittas till att vara den samma som for arsstatistiken.

/" 1S5cala FORETAGSREGISTER

[ | Anpassa formular  Valj registreringstyp:

] |sperzn| [Rader)| |wBiagar|

[ =FH

Momsadress

Telefon

Fax

Telex

Bank

Bankgiro

PlusGiro

Moms.reg.nr.

Organisationsnr,

Organisationsnr.

Borgenérs identifikationsnummer

Anméarkning

Kontaktperson

Kontakttelefon

(E] [E]| =0 (0|0 | 0| ) 0 ) = =0 ) BT\ ED B/ E | E B B | B EIEIEIEEE

Valuta o

ko] us] SEK

Konsolidering Mej

Per.statistik 170101

E| 171231

Ersstatistik 170101

171231

Kod far inhemsk valuta 0|

2|z SEK

EPICOR sc==
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VANLIGA FRAGOR & SVAR

Varfor far man ett felmeddelande om att Registren for nésta bokforingsar &r ej skapade™?

Om man i rutinen for dverforing av balanser till nésta ar far meddelandet "Registren for nésta bokforingsar ér ej
skapade" finns det tva tdnkbara orsaker:

e  Man har rékat gé in i det nyskapade aret i stillet for i det gamla &ret. Om man t ex har skapat ar 2013 sa skall
man ga in 1 bokforingsaret 2012 for att kora rutinen verforing av balanser

e Négon annan anvindare kor bokforingen i det nya aret. Detta laser datafilerna och gor att iScala tror att
registren for nésta ar inte dr skapade.

Hur manga bokforingsdr kan man ldgga upp i iScala?

I teorin kan man anvénda hur manga bokforingsar som helst eftersom datafilerna for varje bokforingsar ligger kvar tills
de tas bort i Adminkonsolen (se punkt 2.6.1).

Parametrarna i det nya dret saknas eller dr felaktiga?

Orsaken 4r troligen att man besvarat fragan om kopiering av parameterfiler med ett NEJ nér man kopierade
parametrarna. Féljden blir att parameterfilerna skapas med standardinstéllningar i stillet for de instdllningar som géllde i
det gamla aret.

Om ingen registrering skett i det nya &ret och man inte har anvént nigra av rdknarna i de nya parametrarna, sdsom
verifikationsnummerrdknare och journalrdknare kan man skapa och kopiera parameterfilerna ytterligare en gang.
OBS! Alla eventuella parametrar i det nya aret kommer da att forstoras!!!

Givetvis kan man i stillet vélja att knappa in det nya arets parametrar manuellt. Limpligen skriver man i sa fall ut det
gamla arets parametrar pd papper och anvénder som underlag.

Kan man kora rutinen for éverforing av balanser till ndsta dar flera gdanger?

Ja, rutinen for dverforing av balanser kan koras hur minga ganger som helst. Vid varje enskilt tillfdlle méste man dock
vara konsekvent och ange samma konto for balanserat resultat - annars kommer IB for nya éret att komma i obalans.

IB i det nya dret stammer inte med UB i det gamla dret

Om felet upptréder pa flera konton beror det troligen pa att man bokfort i det gamla aret utan att kora rutinen for
overforing av balanser. Eftersom det inte finns ndgon hel automatisk koppling mellan UB i det gamla aret och IB i det
nya aret maste man kora om overforingen om man gjort dndringar i det gamla arets bokforing.

Om felet géller nagot enstaka konto (troligen kontot for balanserad vinst, foregaende érs resultat eller liknande) kan
skélet vara att man varit inkonsekvent vid val av "konto for balanserat resultat". For att komma runt problemet 4r man da
tvungen att géra som foljer, (bor endast utforas av systemansvarig alt. en konsult):

e  Gor en sdkerhetskopia

e Loggainidetnya aret i exklusivt lige och kor rutinen Aterskapa Saldoregister.
(For att kunna logga in i exklusivt 1age krdvs att anvandaren har tilldelats rattigheter for detta)

e Obalansen (differensen) kommer dé att bokforas pa ett (system-) konto 999999.

e [ rutinen "registrera ingdende balans" i bokforingen kan man sedan kontera bort differensen fran konto 999999
mot dnskat konto i balansrdakningen.

Kan man bokfora i bade det nya och det gamla daret? Hur stinger man ett bokforingsar i iScala?
I iScala kan man ha flera bokforingsar 6ppna samtidigt. Det gar darfor utmérkt att bokfora i flera ar pa samma gang

(bokforing/redovisningsmodulen).
Men nér det géller hdndelser i de olika undermodulerna méste man ténka sig for. I vissa moduler sdsom t ex
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Order/fakturering &r alla riknarna ej drsberoende, d.v.s. man kan ej fa olika nummerserier i de olika aren. I praktiken
innebér det att man i dessa fall INTE bor borja att registrera fakturor i nya dret innan dess man helt gjort fardigt
registreringen i det gamla aret.

I iScala kan man egentligen inte stinga ett gammalt r. Dock, det gar att forhindra att anvéindare loggar in i gamla
bokforingsar och/eller stoppar mojligheten att bokfora verifikat.

Hur periodiserar jag bokféringstransaktioner till det nya dret?

Om man har skapat det nya bokforingsaret kommer detta ar automatiskt att bli tillgéngligt for periodiseringar. Man
kommer dé att fa upp tva bokforingsér i sjélva periodiseringsbilden - det innevarande éret och nésta ar.

Observera att det inte rdcker med att skapa filerna for ndstkommande ar for att pa ett korrekt sétt kunna periodisera 6ver
arsskiftet. Det dr mycket viktigt att man ocksa justerat det nya arets bokforingsparametrar innan man sétter igang. I
forsta hand géller det att falten for verifikationsnummer, Ndista verifikationsnummer for periodiseringar samt
definitionerna av bokforingsperioderna ir korrekt satta. Onskar man periodisera leverantdrsfakturor dver arsskiftet sa
bor ocksé parametrarna for just leverantdrsreskontran stéllas in i nya aret innan forsta periodiseringen gors.

Notera I: Om man periodiserar leverantorsfakturor over arsskiftet s& kommer dessa verifikat att numreras fran riknaren
Nista verifikationsnummer for periodiseringar som aterfinns 1 bokforingsparametrarna. Sjélva transaktionerna laggs

dock i fakturajournalen i just leverantdrsreskontran.

Notera 2: For att kunna se verifikaten i nya arets bokforingsrapporter krivs givetvis att dito journaler forst uppdateras i
det nya aret (bokforingsjournalen respektive fakturajournalen i leverantdrsreskontran beroende pé typ av periodisering).

Hur gér man om man av misstag avslutat fakturor med mera i fel bokféringsdr?
For samtliga rutiner som uppdaterar bokforingsjournaler i iScala (t ex avslut av fakturor, registrering av
leverantorsfakturor och registrering av betalningar mm) ar det mycket viktigt att man gér in i ritt bokforingséar.

Journalerna dr namligen arsberoende.

Om olyckan éndé varit framme och man t ex har rakat kora avslut av fakturor i ordermodulen i det gamla &ret trots att
fakturorna avser det nya dret kan man vidta nedanstdende &tgérder:

Om journalen &r béde utskriven och uppdaterad till bokféringen kan man inte géra ndgonting annat 4n att gora manuella
korrigeringsverifikat i bada &ren.

Om journalen dédremot INTE &r utskriven finns det andra sétt att hantera situationen. Det enklaste dr formodligen att
gora som foljer:

1. Gé in i det &r som man gjort journalen i (det felaktiga aret).

2. I modulens parametrar anger man Nej for integrering med bokféringen.

3. Skriv sedan ut journalen och uppdatera den. Journalen kommer da att tdmmas men aldrig uppdatera den egentliga
bokforingen. Var mycket noga med att kontrollera att man verkligen fatt ut journalen péa papper innan man
godkénner uppdateringen.

4. Siatt sedan tillbaka parametern till Ja for integrering med bokforingen.

5. Med den utskrivna journalen som underlag bokfor sedan transaktionerna manuellt i ritt ar. Obs, man kommer att

fé ett annat ver.nummer i det nya drets bokforing dn det nummer som star pa journalen. Korrigera pé
underlaget.
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